[bookmark: _Hlk42498777]附件一：北京交通大学（威海）2021年招聘补充岗位一览表
	序号
	所属部门
	岗位名称
	岗位数量
	岗位要求
	岗位职责

	1 
	财务管理办公室
	财务审核岗
	1
	1.30岁以下，研究生学历，会计学或财务管理类专业，英语水平为大学英语六级及以上；
2.两年以上财务工作经验；
3.熟悉财务会计理论、国家财经法律法规，熟练运用财务及办公软件，较好的语言表达能力，熟悉各种财务文档的写作；
4.优秀的职业素养、强烈的团队精神、良好的沟通技巧、积极的工作心态、开放的学习意识；
5.中共党员、具有中级会计师职称优先。
	1.按照各项费用报销审核制度的规定，审核各项报销单据；
2.负责会计凭证的记账审核，确保财务系统数据的完整及准确；
3.往来款管理；
4.酬金的审核与发放；
5.固定资产的审核与对账；
6.完成领导交付的其它工作。

	2 
	实验中心
	数字媒体艺术专业实验室实验员
	1
	1.专业要求：交互设计、数字媒体艺术、新媒体艺术、艺术与科技、信息设计、数字媒体技术（工学）或相近专业，具有设计学科教育背景者优先考虑；
2.语言能力：英语六级或IELTS（不少于5.5分）或TOEFL（不少于72分）或GRE（不少于1300分/新标准不少于260分），有国外留学或国外工作经历者优先考虑；
3.熟练使用office等办公软件；熟练应用 2D设计和3D设计的相关软件，并具备相关软件的编程能力；具备安装、调试数字媒体艺术专业实验室所使用的相关软件的能力；
4.动手能力和学习能力强，能够快速上手并熟练使用实验常用的仪器设备，如激光切割机，三维打印机，三维扫描仪，以及需要手工操作的切割、钻孔和打磨设备等；
5.德才兼备，爱学生，爱教育事业，语言表达能力强，有责任心、有安全意识和规范管理意识。
	1.协助数字媒体艺术专业的任课教师指导学生使用相关工具、仪器设备进行设计制作或实验；
2.负责数字媒体艺术专业实验室的日常管理与运行工作；
3.负责实验设备与耗材的管理，包括实验仪器的调试和使用、设备的采购及设备账目的管理等；
4.负责实验室管理方面的工作：协助建立实验室各项规章制度，定期检查、落实各项规章制度贯彻执行情况；
5.负责数字媒体艺术专业实验室的技术维护工作，包括实验室内所有机器设备的硬件技术支持及技术维护工作；
6.负责数字媒体艺术专业实验室的安全工作：定期进行安全检查；定期维护设备，保证设备安全；积极完成上级单位布置的实验室安全的相关工作；
7.完成领导交付的其它工作。



