
附件1
南通市方拓消防科技有限公司

公开招聘岗位信息表
	序号
	岗位名称
	年龄
	拟招

人数
	学历
	专业
	岗位职责
	报考其他条件

	1
	综合管理部行政人员
	30周岁以下（1992年1月1日及以后出生）
	1
	大专及以上学历
	不限
	负责综合管理部内部行政管理工作； 
负责配合业务管理部参与相关项目投标工作； 
负责与上级公司财务工作对接； 
负责公司文件的签发、管理； 
负责公司内部档案管理工作。 
	具有相关行政或财务工作经验；                                  

具有一定的文字写作能力；
具备适应高强度工作的能力。





