附件1
莆田市青少年宫2022年公开招聘编外工作人员岗位与条件一览表

	岗位
	人数
	学历
	学位
	专业要求
	年龄
	岗位职责
	备注

	文秘
	2
	本科及以上
	学士及以上学位
	中国语言文学类、新闻传播学类、图书档案学类
	35周岁及以下
	负责考勤、管理文件草拟与印发、文明、平安单位创建，会议管理，公务接待。
	

	行政文员
	2
	本科及以上
	学士及以上学位
	中国语言文学类、公共管理类、工商管理类
	35周岁及以下
	负责人事招聘、录用管理、专业技术职称评聘和技术等级培训考核组织、绩效考核等，负责各项活动摄影摄像等。
	

	策划员
	2
	本科及以上
	学士及以上学位
	新闻传播学类、工商管理类、艺术设计类
	35周岁及以下
	负责策划民俗、冬夏令营等各项公益活动方案及开展，负责教学培训文艺汇演活动宣传与总结，负责公众平台运营。
	

	管理人员
	2
	本科及以上
	学士及以上学位
	公共管理类、工商管理类、社会学类
	35周岁及以下
	负责后勤保障、基本建设工作，管理维护固定资产、场馆、设备、剧场灯光、音响、水电管理、消防安全管理、暖通管理、电梯管理、对接物业公司。
	

	备注：

1、岗位专业参照《福建省机关事业单位招考专业指导目录（2022年）》；

2、应聘者须年满18周岁且未超过35周岁，即1986年3月1日-2003年3月1日出生（含当日）；

3、毕业证等相关证书须于2022年3月1日（含当日）前取得；海外留学回国人员须具有国家教育部留学服务中心认证的相应学历学位或其他海外留学证明。



