附件1
[bookmark: _Hlk73700422]台州市椒江工业投资集团有限公司招聘员工岗位表
	序号
	岗位名称
	人数
	学历
	专业
	年龄
	其他要求
	人员性质
	所属
	备注

	1
	文秘岗
	2
	本科及以上
	不限
	30周岁以下
	1.具有较强的综合文字水平和组织协调能力，熟悉办公软件操作；                               2.具有两年以上文秘工作经验或在相关报纸、杂志发表过文章者可适当放宽条件。
	劳务 派遣
	集团  本级
	笔试+面试

	2
	后勤岗
	1
	本科及以上
	不限
	30周岁以下
	1.台州户籍；
2.具有较强的组织协调能力，熟悉办公软件操作；
3.熟悉国企相关采购流程，精通采购业务，有食堂运营经验，具备良好的沟通能力、谈判能力和成本意识者可适当放宽条件。                           
	劳务 派遣
	集团  本级
	笔试+面试

	3
	运营
助理
	1
	本科及以上
	不限
	30周岁以下
	1.台州户籍；
2.具有一年以上招商运营或综合文字相关工作经验者可适当放宽条件。
	劳务 派遣
	集团  本级
	笔试+面试
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