附件1
一、党委宣传统战部副职岗位职责

协助部门主要负责人开展以下工作：

1．全院组织宣传党的理论路线方针政策、党中央重大决策部署和国家法律法规，以及上级主管部门和院党委行政的发展战略、规章制度。

2．院中心组学习和全院思想政治工作。会同有关部门规划、研究、推进文化建设工作。起草宣传思想工作相关的规章制度、内部文件等，对制度落实情况予以检查。

3．承担对内对外新闻宣传报道。与中央、省、市、学校新闻单位的联系沟通工作；抓好网站和新媒体平台、宣传栏等舆论宣传阵地建设；编印和审核各类对外宣传品；审核全院非专业报刊杂志的订阅和管理；建设通讯员队伍。落实新闻发言人制度等工作。

4．承担舆情收集、研判和报送工作。组织舆情工作队伍，收集和分析舆情；开展各类思想情况调研活动。

5．做好院史和陈列馆的日常管理和持续更新完善相关工作。

6．建立健全我院统战工作制度，执行院党委和上级统战部门工作任务，组织开展全院统战工作；

7．完成上级部门和领导交办的其他任务。

二、信息管理部副职岗位职责

协助部门主要负责人开展以下工作：

1．贯彻落实各级主管部门关于我院信息化相关工作的方针与政策；

2．拟定信息化建设顶层设计；建立健全信息管理相关规章制度；拟定信息化建设工作中长期规划、年度计划，定期进行工作总结；

3．牵头信息类财政项目的申报及执行；自有资金信息类项目的归口管理及执行；

4．软硬件、网络、机房及信息安全系统运维；持续推进院内外信息化流程的改造、优化；通过自主开发或协调软件厂商满足业务部门信息化需求；学习、研究信息化相关技术，追随新型信息技术的发展动向，适时推进新技术应用落地；

5．负责数据统一管理，定期进行数据修正、清洗、转换、对标等，确保数据的高效性和准确性，完成各级主管部门的数据上报。开展数据挖掘与统计分析，满足各科室和部门管理和运营需求，提炼有价值的数据辅助决策。

6．对全院提供信息系统技能培训和信息安全培训；组织院内信息化应急演练；参加上级主管部门的年度攻防演练；

7．推动信息化类对外合作项目；牵头参加各种信息化评级、评审及竞赛。

