	序号
	部门
	岗位
	招聘人数
	工作地点
	岗位职责
	招聘条件

	1
	学校教育发展基金会、校友事务
	项目制用工
	1
	湛江校区
	负责教育发展基金会、校友事务办公室日常事务性工作；主要的文字资料撰写等工作；校友及相关企业捐赠项目的管理工作，参与、督促项目执行，定期反馈项目进展情况；维护网站、微信公众号，完成领导交办的其他工作。
	具有良好的思想政治素质，遵守国家法律法规和学校规章制度，恪守职业道德和工作纪律，热爱基金会工作，责任心强，学习能力强，踏实肯干，细致高效，善于沟通，具有较强的团队精神和合作意识。

具有本科学历，并获得相应学位，计算机类专业优先。
具有较好的文字功底、语言表达能力和组织协调能力，能够熟练使用办公软件。
身心健康，心理素质良好，吃苦耐劳，能够承担经常性出差任务，年龄不超过30周岁。


岗位需求表
