附件1

北校区管委会非校编岗位人员工作职责
一、北校区管委会非校编岗位人员工作职责

（一）综合管理员

1.负责做好北校区关键区域的日常巡查，公共服务中心管理，并定期做好相关信息的统计；

2.协助做好北校区各类资源的管理及协调工作，做好办公设施、设备及用品的管理，大型活动场所及会议室管理等行政工作；

3.做好北校区管委会交办的其他工作。

