岗位需求表
	序号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位编号
	部门
	招聘人数
	工作地点
	岗位职责
	招聘条件

	1
	非事业编制合同制人员
	普通辅助岗
	FZ202302
	外国语学院
	1
	湛江校区
	负责湛江校区语音室管理以及办公室日常管理等工作。
	1.30周岁以下，身心健康；

2.大专及以上学历，专业不限；

3.熟悉常用办公软件，具备较好的沟通协调能力，服从科室工作安排，能稳定长期工作。

	2
	项目制聘用制人员
	管理岗位
	FD202306
	研究生院
	1
	东莞校区
	1.负责高级课程培训班招生、培养、学位申请、现场确认等工作；
2.完成报账处理等相关工作；

3.配合其他科室完成相关工作；
4.完成上级领导安排的其他工作。


	1.全日制本科及以上学历；

2.熟悉常用办公软件，有管理相关工作经验优先考虑；

3.具有良好的文字编辑能力、沟通能力、协调能力、计划与执行力；

4.具有较强的学习能力，有高度的责任心和工作热情，能长期稳定工作。


